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ГРАФИК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАНЯТИЙ
	№ п/п
	Содержание занятия
	Форма проведения
	Дата проведения
	Примечание

	Основные элементы управления таблицами  (2 часа)

	1


	Структура  листа электронных таблиц. Пишем заголовок таблицы. 
	Теоретический материал, практическое занятие
	06.04.
	дистанционно

	2
	Вставки  элемента фигуры, текста заголовка. Редактирование  и корректировка. 
Практическая работа.
	Теоретический материал, практическое занятие
	08.04.
	дистанционно



	Построение таблицы (2 часа)

	3
	Построение  таблицы.  Прием  выделения ячеек. Границы   таблицы. 
	Теоретический материал, практическое занятие
	10.04.
	дистанционно

	4
	Оформление документа. Практическая работа.
	Теоретический материал, практическое занятие
	13.04.
	дистанционно

	Редактирование таблицы и заполнение данными  (2 часа)

	5
	Редактирование таблиц. 
	Теоретический материал, практическое занятие
	15.04.
	дистанционно

	6
	Формат ячеек. Практическая работа.
	Теоретический материал, практическое занятие
	17.04.
	дистанционно

	Использование формул в excel (2 часа)

	7
	Потенциал  электронных таблиц.
	Теоретический материал, практическое занятие
	20.04.
	дистанционно

	8
	Формула сложения, вычитания, умножения, деления. Практическая работа.
	Дистанционно самостоятельно
	22.04.
	дистанционно

	Как сделать график в excel (2 часа)

	9
	Что такое диаграмма?  
	Теоретический материал, практическое занятие
	24.04.
	дистанционно

	10
	Возможности  форматирования диаграммы. Конструктор. Макет. Формат.  Практическая работа.
	Теоретический материал, практическое занятие
	27.04.
	дистанционно

	Общее оформление документа (2 часа)

	11

	Выделение  цветом. Использование  различных шрифтов.
Расположение  объектов в документе. Оформление  диаграмм и других объектов.
	Теоретический материал, практическое занятие
	28.04.
	дистанционно

	12
	Контрольный тест.  Итоговое занятие.
	самостоятельно
	30.04.
	дистанционно


	
	


